
 

 

 

  

Pour Hélène V. 

Manuel utilisateur - 
Administration de 
l'agenda 
Comment gérer les données de l'agenda (instituts, participants, inscription, formations, 
revendeur, représentantes et formatrices ? 
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I. Module d'enregistrement et d'inscription aux formations 

A. Page d'accueil 
Se connecter au site internet via l'adresse de TEST: 

http://www.curvelab.dldnet.com  

Cette adresse est temporaire. Elle correspond à l'environnement de TEST. 
Cette page sera celle vers lequel on accède via le lien "Formations" (cadre vert ci -dessous) 

 

Que permet cette page ? 

C'est la page d'accueil de l'agenda.  
Elle permet 4 directions: 

1. Se connecter en tant qu'utilisateur. 
2. Demander son mot de passe oublié. 

Celui-ci sera envoyé par email. 
3. S'enregistrer comme nouvel utilisateur. 

Seul les clients existants chez Hélène V. pourront s'enregistrer. 
4. Accéder à l'administration via le lien "Admin" en haut à droite de la page (cadre rouge ci-dessus). 

  

http://www.curvelab.dldnet.com/


II. Module d'administration et de gestion 

A. Page login 
Accessible via l'agenda ou via l'adresse de TEST:  

http://www.curvelab.dldnet.com/trainingmgt/ 

L'adresse finale sera : http://www.helene-v.com/trainingmgt/ 

 

Le username est: "admin" et le password est : "helv" 

B. Page d'accueil 
 Vous pouvez accéder à toutes les sections de l'administation. 

 Vous décrouvez directement quels sont les nouveaux utilisateurs enregistrés et qui attendent d'être activé. 
 Les utilisateurs qui ne sont pas activés ne pourront pas se connecter pour s'inscrire aux formations. 

  

 Que permet cette page ? 

 Pour activer un utilisateur ils suffit de cliquez sur le bouton "ACTIVATE". 
 Vous pouvez vérifier que les données de l'enregsitrement d'un utilisateur sont correctes en cliquant sur le 
 bouton "EDIT". Vous pourrez par la suite revenir sur cette page d'accueil pour l'activer en cliquant sur "Back 
 to main page" 

http://www.curvelab.dldnet.com/trainingmgt/


C. Page "Users" 
 Cette page présente la liste des instituts enregistrés. Dès qu'un institut est activé, il s'ajoute à cette liste. 
 Seul le Nom et Prénom du Gérant n'apparait dans cette liste. Les collaboratrices sont uniquement visibles 
 dans la page "Trainees" (Cfr  F. Page "Trainees") 

  

 Que permet cette page ? 

 Créer,  éditer ou supprimer un utilisateur. 

 Pour créer, vous devez cliquer sur "Create new record manually" (Ce nom est généric et sera utilisé dans les 
 autres pages). Vous serez diriger vers un formulaire à remplir. 
 Cette fonction devrait être peut utilisée car les  utilisateurs seront inscrits via le site internet 
 www.helene-v.com. 

 Pour éditer, vous devez simplement cliquer sur la ligne de l'utilisateur que vous voulez modifier. Vous serez 
 diriger vers un formulaire prérempli des données de l'utilisateur. Ce formulaire est identique que celui de la 
 création. 

 Pour supprimer un utilisateur, cliquez sur la ligne et vous trouverez un bouton "DELETE" en bas de la page. 
 Il  vous sera alors demander de confirmer la suppresion. 

 Que devez vous savoir ? 

 La colone USER_ID est un numéro attribué par la base de donnée lors de l'enregistrement.  
 CE CHIFFRE NE DOIT PAS ÊTRE UNE RÉFÉRENCE POUR VOUS. 

 La colone USER_CPY est le nom de l'institut. 



 USER_ACTIVE correspond au statut d'activation de l'utilisateur. 
 1 est égal à ACTIVÉ et 0 DESACTIVÉ. Si vous voulez désactivre un utilisteur vous devez changer la valeur par 0. 
 Celui-ci ne pourra plus se connecter , ni s'inscrire aux formations. 

 USER_CREATEDBY contient le nom de la représentant qui a enregistré l'utilisateur. Le nom est réduit aux 3 
 premières lettres du nom de famille. 

 USER_ADM_E  et  USER_ADM_E sont respectivements les personnes de contact des marque Environ et jane 
 iredale pour l'utilisateur. 

D. Page "Trainings" 
 Présente la liste des formations. 
 Cette liste sera directement visible par l'utilisateur pendant le processus d'inscription aux formations. 

 IL EST IMPORTANT DE NE PAS LAISSER DES FORMATIONS QUI NE SERONT PLUS DONNÉES AU RISQUE LE L'UTILISATEUR LA OU LES 

 SÉLECTIONNE(ENT) 

  

 Que permet cette page ? 

 Vous pouvez créer, modifier et supprimer des formations. 
 Les actions fonctionnent exactement comme pour la page "Users" ( Cfr:  A. Pages "Users" ) 

 Que devez vous savoir ? 

 La colone TR_ID est un numéro attribué par la base de donnée lors de l'enregistrement.  
 CE CHIFFRE NE DOIT PAS ÊTRE UNE RÉFÉRENCE POUR VOUS. 



 TR_HOURS est libre. Vous pouvez y taper n'importe quel format d'horaire. A vous d'être le plus cohérent. 
 Vous pouvez détailler l'horaire comme par exemple:  "Matin:9h à 12h et Après-midi  de 13h à 16h". Et dans 
 la langue relative au centre de formation. Breda sera toujours en néerlandais. 

 TR_LEVEL correspond au niveau de la formation. La formation E1 est de niveau "1". Ce niveau est important 
 pour pouvoir suivre l'évolution logique pendant les inscriptions. 

 TR_REQUIRE  correspond à la formation qui est requise pour accèder au niveau supérieur. 
 ATTENTION LA VALEUR DOIT ÊTRE ÉGAL À LA VALEUR ÉCRITE DANS LA COLONE TR_CODE. PAR EXEMPLE: LA FORMATION E5 DOIT 

 AVOIR LA FORMATION E4 COMME PRÉREQUISE. DANS LE CHAMP, LA VALEUR A INTRODUIRE SERA DONC "E4" . 

 TR_DSP_ORD  correspond à l'ordre dans lesquel apparaitra la liste des formations dans les écrans 
 d'inscription et d'enregistrement. 
 ATTENTION POUR JANE IREDALE, LA PREMIÈRE FORMATION CORRESPOND NUMERO QUI PRÉCÈDE LE NUMERO DE LA DERNIÈRE 

 FORAMTION ENVIRON. DONC POUR ENVIRON EHA EST 8 DONC LA FORAMTION JANE IREDALE E1 EST 9, E2 EST 10, ... 

 TR_NBTRAINEE correspond au nombre de participant maximum admis pour une session de formation. 

 

E. Page "Training sessions" 
 Présente la liste des sessions de formations planifiées. 
 Celles-ci pourront être choisie individuellement par les utilisateurs durant leur inscription. 

 

 Que permet cette page ? 

 Vous pouvez créer, modifier et supprimer  les sessions. 
 Les actions fonctionnent exactement comme pour la page "Users" ( Cfr:  A. Pages "Users" ) à l'exception 
 qu'à l'édition ou à la création certains champs proposent des données préremplies tel que : 



• Le centre de formation 

• le titre de la formation donnée 

 Que devez vous savoir ? 

 LA DATE ENCODÉE DOIT ÊTRE DANS UN FORMAT SPÉCIFIQUE : AAAA-MM-JJ PAR EXEMPLE: "2010-12-30" 

  

F. Page "Trainees" 
 Présente la liste des participants (Gérants et collaboratrices confondus) inscrits dans le système. 

 

 Que permet cette page ? 

Vous pouvez créer, modifier et supprimer  les trainees (participants). 
Les actions fonctionnent exactement comme pour la page "Users" ( Cfr:  A. Pages "Users" ) 

 Que devez vous savoir ? 

Seul le nom, prénom, le statut (gérant ou collaboratrice) et l'institut relatif. 
Comment  modifier le niveau d'une gérante ou d'une collaboratrice  ? 
Vous devez vous connecter en tant que administrateur et ensuite accéder à la fiche d'historique du niveau 
des personnes enregistrées. Voir point ????????? 

  



G. Page "Trainee registrations" 
 Présente toutes les dates des formations planifiées.  
 Les dates sont triées par ordre chronologique. 

  

 Que permet cette page ? 

Vous pouvez consulter via cette page tous les participants inscrits. 
Vous pourrez voir s'il reste de la place disponible à une session : [Trainee: 0/8] 
Il est possible de désinscrire/supprimer des participants en cliquand sur le croix rouge "X" 

Par défaut seules les formations dans le futur apparaissent. Il est possible de voir les formations déjà passées 
via le filtre en haut à gauche :  

Sélectionnez "Planned" pour voir seulement les formations dans le futur et "All" pour toutes les formations. 
Il est possible d'exporter toutes la liste en CSV, ouvrable dans Excel pour ce faire cliquez sur "Export in CSV" à 
coté du filtre. 

 

 



 Que devez vous savoir ? 

 Les données ne sont pas modifiables. Si vous voulez faire des modifications dans une session (nom, date ou 
 heure) vous devez aller sur la page "Trainings" ( D: Page "Trainings"). 

 Pour inscrire une participante, vous devez vous identifier en tant que "admin" dans le module d'inscription 
 pour inscrire cette personne. Vous serez mener à choisir l'institut pour lequel vous souhaiter faire une 
 inscription. 

 

H. Page "Sales representative" 
 Présente la liste des représentantes. 
 Par facilité, les représentantes peuvent enregistrer un institut et inscrire les personnes de cet institut à une 
 formation. Durant un rendez-vous, si une connexion internet est disponible, cela permet de présenter le 
 système d'inscription à la gérante. Dans le cas où la gérante de l'institut ne désire pas le faire elle-même, la 
 représentant le fera elle-même selon l'accord avec du client. 

 Comment la représentante doit s'y prendre   ? Voir point ????? 

 

 Que permet cette page ? 

Vous pouvez créer, modifier et supprimer  les trainees (participants). 
Les actions fonctionnent exactement comme pour la page "Users" ( Cfr:  A. Pages "Users" ) 

 Que devez vous savoir ? 

ADM_ACTIVE donne le statut de la représentante: ACTIVÉ  ("1") ou DESACTIVÉ ("0"). LEs valeurs respective 
sont "1" et "0". Si "0" la représentant ne pourra pas accéder au module "representante". 

ADM_PROD_E correspond à la marque Environ représentée par le vendeur.  "1" = oui la marque est 
représentée, "0" n'est pas représentée.  



ADM_PROD_J correspond à la marque jane iredale représentée par le vendeur.  "1" = oui la marque est 
représentée, "0" n'est pas représentée.  

I. Page "Shops" 
 Cette page présente la liste des dealers Envrion et jane iredale en Belgique, Pays-Bas, Luxembourg et France. 

  

 Que permet cette page ? 

Vous pouvez créer, modifier et supprimer  des "shops". 
Les actions fonctionnent exactement comme pour la page "Users" ( Cfr:  A. Pages "Users" ) 

 Que devez vous savoir ? 

 S_LAT et S_LNG sont les coordonées géographiques utilisées pour la géolocalisation. Vousne devea pas en 
 tenir compte, celles-ci sont générées automatiquement. 
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